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Cele procedur: zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.
Dotyczy:

nauczycieli

rodzicow

uczniow

pracownikow administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE : 999 - POGOTOWIE RATUNKOWE
998 - STRAZ POZARNA
997 - POLICJA



W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy

organami szkoly oraz calym Srodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dziecka w szKkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:

Przebywania w budynku szkoly

Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Osoby wchodzace do szkoty sg zobowigzane do podania celu wizyty w szkole.

Rodzice przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci majg prawo przebywania w szatniach i na
parterze budynku. Sa to miejsca oczekiwania i odbioru dziecka ze szkoty.

Kontrol¢ nad osobami postronnymi przebywajacymi na terenie szkoty sprawuje wyznaczony
przez dyrektora pracownik obstugi.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow uczniéw niepetnosprawnych w szkole.

Rozpoczynania i zakonczenia zaje¢¢ szkolnych

Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow $wietlicy od godz.
6:45.

Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 10 minut przed rozpoczeciem zajgé
lekcyjnych.

Od 7°° do 8% dzieci majg prawo zbieraC si¢ przed salg lekcyjna pod nadzorem nauczycieli
petnigcych dyzury na pietrach.

Uczniowie klas I-11I sg odbierani bezposrednio od rodzicéw i przechodza do sali lekcyjnej.
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-III odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu
zaje¢ szkolnych, jesli dziecko uczeszcza do Swietlicy, to rodzice zglaszaja odbior
nauczycielowi $wietlicy.

Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu przez nauczyciela nalezy opisac
W notatce i przechowywaé¢ w dokumentach wychowawcy.

Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly, zobowiazani sa
do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naghtych przypadkach
telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkotly. Zgltaszaja te sytuacje
wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze swietlicy) takze nauczycielowi Swietlicy.
Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnig lekcje.

II1. Organizacji zaje¢ dydaktycznych

1.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i koficzy zajecia lekcyjne. Klasy mlodsze natomiast pracujag w systemie
bez dzwonkowym, przerwa w nauce nastgpuje w miarg potrzeb uczniow a decyduje o niej
nauczyciel.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecno$ci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco
notuje spdznienia.



Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli.

Z telefonow komorkowych moga korzysta¢ uczniowie wytacznie podczas przerwy w celu
komunikowania si¢ z rodzicami. Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw
komorkowych opisane sg w procedurze uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych niniejszego dokumentu.

Uczniowie majg mozliwos¢ przechowywania ( na czas lekcji) w szkole podrecznikow,
instrumentdw muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu
dydaktycznego (w salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach
w miar¢ mozliwosci i1 potrzeb).

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadaja
za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Jesli klasopracownia ma swoj regulamin, opiekun zapoznaje z nim swoich uczniow na po-
czatku roku szkolnego (wrzesien).

1V. Kontaktow z rodzicami

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 problemow
dydaktyczno-wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zalezno$ci od rodzaju
sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym. Jezeli
efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do Dyrektora Szkoty.

Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogoélnych, dotyczacych calej klasy, uprawnieni
sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow: Rady Rodzicéw 1 Zarzadu Rady Rodzicow.
Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej cztery razy w roku.
Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielami w czasie zebran ogdlnych
(wywiadowek) i godzinach konsultacji ( dni otwarte dla rodzicow — naprzemiennie do
terminow wywiadowek, w pierwszy poniedziatek miesigca) z wykluczeniem przypadkéw
nagtych. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych
z nauczycielem.

V. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze szkoly.

1.

Kazdy wychowawca klas I-111:

Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedlug przyjetego przez szkote wzoru (poczatek wrzesnia),
w ktorych rodzice wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno§¢ w tym czasie.

Gromadzi 1 przechowuje o§wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.
Zamieszcza nazwiska dzieci, posiadajgce pozwolenie na samodzielny powr6t w teczce wycho-
wawcy, w rubryce ,,informacje o uczniu" (termin — poczatek wrzesnia).

Samodzielny powrot dziecka (sporadyczny czy periodyczny) udokumentowany stosownym
o$wiadczeniem, ktére maja obowiazek zlozy¢ rodzice/prawni opiekunowie zamieszcza
w teczce wychowawcy i informuje o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje
w Klasie.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.



VI. Usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow

1. Usprawiedliwien nieobecno$ci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonujg rodzice/prawni

opiekunowie, dostarczajgc do wychowawcy klasy pisemng prosbe o usprawiedliwienie

w (zeszycie kontaktu lub w przypadku jego braku na kartce).

Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

-+ zwolnienia lekarskiego;

- zwolnienia przez nauczyciela-opickuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np.
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Pisemne usprawiedliwienia nicobecnos$ci uczniowie przynoszg maksymalnie do dwoch tygodni

po dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne s3
nieusprawiedliwione.

VII. Zwolnienia uczniow z zaje¢¢ dydaktycznych

1. Zwolnienie ucznidéw nastgpuje na podstawie zwolnienia od rodzicow, pielegniarki szkolnej lub

wlasnej decyzji nauczyciela (wychowawcy) w porozumieniu rodzicami/prawnymi opiekunami.

2. Ucznibw moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie (w porozumieniu

z rodzicami ucznia).

VIII. Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji
1. W przypadku stwierdzenia, Zze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje

nastepujace dziatania:

Zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami
1 ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy, ktory
telefonicznie ustali z rodzicami ucznia form¢ powrotu dziecka do domu (w razie
nieobecnosci wychowawcy nauczyciel sam podejmuje ww. czynnosci).

2. Powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji
3. Jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos$¢ lub ma

silne dolegliwosci bolowe pielegniarka lub nauczyciel wzywa stuzby ratownicze (pogotowie
ratunkowe) 1 powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka.

3a. W szkole obowigzujg okreslone procedury postepowania powypadkowego.
4. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

IX. Postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji
Nauczyciel podejmuje nastepujace dzialania:

1.
2.
3.

Podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi szkolnemu.
Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.
Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace,

ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych (pedagog, wychowawca,
rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.



6. Zglasza sprawe do dyrektora.

X. Postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia uczniow
demoralizacja
W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykow, $rodkéw
psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w Stan odurzenia nauczyciel
powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy;

wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty;

wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postgpowania natomiast rodzice
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowaé rodzicom
w ramach interwencji profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki
i udziatu dziecka w programie terapeutycznym;

jezeli rodzice odmawiajg wspOlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty wowczas dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace dziatania:

powiadamia wychowawcg klasy;

odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego;

wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej;

zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundow, ktorych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmowia
odebrania dziecka, o pozostaniu dziecka w szkole lub przeniesienia do placowki stuzby
zdrowia badz przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia z dyrektorem szkoty;

dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu odmawiaja przyj$cia do szkoty, a jest on agresywny lub zagraza zyciu
lub zdrowiu innych oséb.

pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnos$ci rodzicow oraz dokonuje
wpisu o zaistnialym zdarzeniu w dzienniku pedagoga szkolnego.

W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoly znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajacg wygladem narkotyk powinien jg zabezpieczy¢ do przyjazdu policji oraz
powiadomi¢ dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancj¢
przypominajaca narkotyk podejmuje nastepujace dziatania:

w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zadac¢, aby uczen
przekazal mu tg substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni. Nauczyciel nie
ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia jest to
czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji;



« powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa;

- gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki,
dyrektor wzywa policje.

3. W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych i innych

niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, zapewni¢ bezpieczenstwo
osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz uniemozliwi¢ dostgp innym uczniom do tych
przedmiotow.

XI. Organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciel:

1. Niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem.

2. Zajmuje miejsce, stanowisko w przydzielonym sektorze, ktore opuszcza wraz z dzwonkiem na
lekcje.

3. Miejscem dyzuru sg korytarze ( wraz ze schodami i sanitariatami), stotdéwka, szatnie klas I-111
i IV-VI, korytarz w kompleksie sportowym wraz z szatniami wychowania fizycznego.

4. W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajace mu ogarnigcie wzrokiem catego
terenu dyzurowania.

5. W miar¢ mozliwo$ci stara si¢ eliminowaé sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zyciu ucznidw,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie, ktérego nie
jest w stanie sam usunac.

7. Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow
szkoty.

8. W miar¢ mozliwo$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki,

obrazy, itp.) przez mtodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawece i1 dyrektora
szkoty.

Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktérego uczen
utracit przytomnos$¢ lub ma silne dolegliwosci boélowe nauczyciel wzywa stuzby ratownicze
(pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekundéw dziecka.

9a. Powiadamia niezwlocznie dyrektora o zaistniatej sytuacji.
10. Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.

11. Petni dyZur w sposdb czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby inne

czynnosci przeszkadzaly mu w rzetelnym petieniu dyzuru.

12. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.
13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni réwniez dyzur w jego

zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacje
wicedyrektorowi, ktory wyznacza innego nauczyciela na zast¢gpstwo w petnieniu dyzuru.

14. Dyzury rozpoczynajg si¢:

- na poszczegolnych pigtrach ( korytarze, schody, toalety) o 7°° i trwaja przez
wszystkie przerwy do zakonczenia zajec lekcyjnych;

- w szatniach- ( klasy IV-VI) nauczyciele prowadzacy ostatnig lekcje w danej klasie
sprowadzaja dzieci do szatni i pozostaja w niej do momentu opuszczenia



pomieszczenia przez wszystkich uczniow;

- w szatniach — ( klasy I-III) wychowawca klasy lub nauczyciel prowadzacy w klasie
ostatnig lekcj¢ sprowadza dzieci do szatni i pozostaje z nimi do momentu , az opuszcza
pomieszczenie.

15. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku peklnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Regulamin petnienia dyzuréw szczegdtowo okresla zakres obowigzkow nauczyciela
dyzurujacego.

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie biegaja,

nie halasujg).

Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

Mogga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

Moga przebywacé w salach tylko pod opiekg nauczycieli.

Dbaja o czystos$¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoly (nie niszcza

sprzetow, $cian itp.), dbaja o cudza wlasnos¢ (nie niszcza plecakdw, itp.).

a e

XII. Funkcjonowania stolowki szkolnej
1. Stotéwka szkolna wydaje obiady:
a) 0 godz. 10:30 uczniowie klas I-111
b) 0 godz. 11:35 uczniowie Klas IV-VI
¢) 0godz. 12:00 — dzieci z oddziatu przedszkolnego
2. Opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych sprawujg nauczyciele — wychowawcy
swietlicy pelnigcy w tym czasie dyzur.
3. Dzieci z klas IV-VI podczas przerwy obiadowej samodzielnie schodzg i wracajg ze stotowki do
sali lekcyjnej. Uczniow Klas I- III na obiad przyprowadzaja wychowawcy $wietlicy, a dzieci
Z grupy ,,0” przychodza pod opieka nauczyciela - wychowawca.
4. W czgsci swietlicy bedacej stotowka w czasie spozywania positkow moga przebywac osoby
stotujace si¢ oraz nauczyciele pelnigcy dyzur.

XIII. Pelnienia dyzuru w stolowce szkolnej

Nauczyciel:

1. Nadzoruje okreslone tury obiadowe. Uczniow, ktorzy nie respektuja swoich por obiadowych nie
wpuszcza do stotowki.

2. Podczas dyzuru w stotéwce nie je obiadu.

3. Nie wpuszcza do stotdéwki oséb postronnych, np. rodzicow.

4. Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkoOw przez uczniow: odniesienie talerzy, kubka,
sztuccow, itp. oraz kontroluje kulture spozywania positkow.

XIV. Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczeszczajacych do swietlicy

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do odprowadzenia po lekcjach do swietlicy szkolnej
dzieci , ktore uczgszczaja na zajecia §wietlicowe.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel np. religii, jezyka angielskiego, jest on zobowigzany do
odprowadzenia wskazanych przez wychowawcg uczniéw na $wietlice.
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3. W przypadku zmiany godzin lekcji wychowawca klasy jest zobowigzany, uprzedzi¢ uczniow

1 ich rodzicow, za posrednictwem notatki podyktowanej do zeszytu, lub w wypadku klas I-111
informacji umieszczonej na drzwiach pracowni o zmianie planu lekcji, co najmniej na dzien
przed planowanymi zmianami.

XV. Postepowania z dzie¢mi z klas I-II1, ktore nie sa zapisane do Swietlicy, a zostaly

czasowo pozostawione bez opieki z roznych przyczyn.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej, moga przebywac¢ w niej

do momentu odebrania ich przez rodzicoOw..

. Jezeli uczen skonczyt zajecia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewnic

mu opieke do momentu przyjscia rodzicoOw.

. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje a rodzic spdznia si¢ z odbiorem dziecka , wowczas przy-

prowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane dziecka. Nastepnie kontaktuje
si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opieka §wietlicy.
Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez

rodzicow.

Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej

pracy.

XVI. Odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow.

1.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sg i odbierane osobiscie przez rodzi-
cow/opiekunow z sali §wietlicowe;.

. Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkotly a nie

zglosito si¢ do $§wietlicy.

. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci

w Swietlicy.

. Uczniowie odbierani sg ze S$wietlicy przez rodzicow/opiekundéw Iub osoby przez nich

upowaznione na pisSmie. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru
dziecka wychowawcy $wietlicy.

7.

. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

+ samodzielnego wyjscia dziecka do domu;
« odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun

XVIIl. Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy soboét 1 niedziel) szkota moze zapewnié

opieke uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych opiekunéw.

2. Decyzje o zorganizowaniu zaje¢ wychowawczo- opiekunczych w §wietlicy lub innych
pomieszczeniach szkolnych (' sali informatycznej, sali gimnastycznej) podejmuje dyrektor
szkoty, po uprzednim rozpoznaniu potrzeb i oczekiwan rodzicOw uczniow.

3. Uczniom z klas 1V-V1 oraz I-11l niezapisanym do $wietlicy zajecia

wychowawczo-opiekuncze w razie potrzeby zapewniajg nauczyciele wyznaczeni przez
dyrektora szkoty.
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XVIIl.Sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej.

1.
2.

3.

Uczniowie mogg przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulaminow

biblioteki szkolnej.

W przypadku niewtasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej (nieprzestrzegania

regulamindéw) obowigzuja nastepujace kroki postgpowania:

- upomnienie ustne

- zapis w bibliotecznym zeszycie uwag

- zapis uwagi w dzienniku lekcyjnym i zgtoszenie wychowawcy klasy

- zgloszenie do pedagoga szkolnego, a nastepnie do Dyrektora szkoty (w razie sytuacji
powtarzajacych sig)

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia na stanowisku komputerowym nauczyciel

bibliotekarz moze zastosowaé rowniez ograniczenie mozliwosci korzystania z komputera lub

catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do konca roku szkolnego wiacznie).

O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest

wychowaweca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

XIX. Organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1.

7.

8.

Szkota organizuje lub wspodtorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy,
turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.
Imprezy moga mie¢ charakter dzialan klasowych, miedzyklasowych, $rodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogolnopolskich 1 miedzynarodowych.
Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel badz grupa nauczycieli. Akceptacji udziela
dyrektor szkoty.
Zaplanowane imprezy 1 uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym (plan
pracy szkoty).
Szczegoly dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z wicedyrektorem szkoty
przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym, uwzgledniajac odpowiedni poziom
przedsigwziecia.
Nauczyciel odpowiedzialny za dang imprez¢ przygotowuje scenariusz przedsiewzigcia,
w ktorym uwzglednia:
* cze$¢ oficjalng 1 artystyczna,
+ Oprawe muzyczna,
Odpowiada takze ( razem z innymi wyznaczonymi do poszczegélnych zadan nauczycielami)
za:
« oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),
« wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),
- szczegobty techniczno-organizacyjne (np.: nagto$nienie, sprzgt audiowizualny, organizacja
widowni).
Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan. Muzykowi,
plastykowi i informatykowi nalezy w odpowiednim czasie przed impreza przedstawi¢ zarys
scenariusza.
Nalezy wyznaczy¢ roéwniez osoby odpowiedzialne za medialng archiwizacj¢ wydarzenia
( np. fotografowanie).
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9. Nauczyciel opracowuje harmonogram prob.

10. Wychowawca informuje klas¢ o uroczystosci i obowigzkowym tego dnia stroju galowym (biata
bluzka/koszula, ciemna spodnica , spodnie).

11.W dniu imprezy glowny organizator koordynuje i1 nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspotorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

12. Podczas imprezy wychowawca klasy, badz nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami
usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej
zachowanie, dbajac o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow.

13. Organizator najpdzniej 7 dni po uroczystoSci powinien przygotowaé krotkg relacje
z wydarzenia (mozna dotaczy¢ zdjecia,) i dostarczy¢ ja w wersji elektronicznej nauczycielowi
informatyki odpowiedzialnemu za prowadzenie strony internetowej szkoty.

XX. Organizowania wycieczek szkolnych
1. Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem oraz zasadami
organizacji wycieczek szkolnych .
2. Plan wycieczek zatwierdza dyrektor szkoty.
3. Plan wycieczki powinien zawiera¢ nast¢pujace elementy:
- termin,
+ traseg,
« $rodki lokomocji,
- rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno-krajoznawcza,
krajoznawcza),
+ doktadne miejsce zakwaterowania 1 wyzywienie,
+ 1mienng liste opiekundw,
- wstepny plan finansowy wycieczki lub imprezy zawierajacy przewidywane wydatki Zrodia
ich pokrycia,
« regulamin wycieczki

4. W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypetnia:

a) karte wycieczki,

b) liste uczestnikow wycieczki, ktora powinna zawierac:

nazwisko 1 imi¢ dziecka, klasa,

dat¢ 1 miejsce urodzenia,

adres zamieszkania,
« numer telefonu do rodzicéw /opiekunow/
«  pesel.

5. Opiekun wycieczki zobowigzany jest do powiadomienia intendentki szkolnej o ilosci osob
korzystajacych z obiadow a nieobecnych w danym dniu z powodu wycieczki, poinformowaniu
rodzicoOw ucznidéw o planowanej wycieczce oraz przypomnieniu dyrektorowi szkoty o terminie
wycieczki 1 sporzadzeniu dla niego listy uczniow pozostajacych w szkole.

6. Zbieraniem pieni¢dzy na wycieczke zajmuje si¢ wychowawca klasy lub 0soba przez niego upo-
wazniona.

7. Udziat ucznidow niepelnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow
(prawnych opiekunéw).
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8. Opiekun wycieczki (wychowawca klasy) przygotowuje w dwoch egzemplarzach odpowiednig
dokumentacje, z ktorych jeden zostaje w szkole a drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki.
9. Waszystkie wyjscia i wycieczki powinny by¢ wpisane do zeszytu wyjsc.
10.Zbiorka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie po6zniej niz 30 minut przed
przewidywana godzina rozpoczgcia podrozy. Nalezy wtedy:
- sprawdzi¢ liste¢ obecnosci,
.+ przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki,
« sprawdzi¢ ubior 1 ekwipunek uczestnikow,
«  wilasciwie rozmiesci¢ uczestnikow wewnatrz pojazdu,
-+ dopilnowa¢, by wszystkie bagaze znajdowaty si¢ na pétkach badz w schowkach.
10.Przed wyruszeniem nalezy bezwzglednie pouczy¢ wszystkich jej uczestnikow o sposobie
zachowania si¢ W czasie wycieczKi oraz zasadach bezpieczenstwa , w czasie jazdy i podczas
kolejnych etapow wycieczki (w gérach, nad woda, w lesie, na ulicy, w obiektach uzytecznosci
publicznej , w muzeach, itp.) .

Finansowanie wycieczki:
. Opiekun zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla ogdlny koszt
wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane Kkoszty organizacyjne
i programowe.
2. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikdéw, srodkow rady rodzicéw lub innych
zrodet:

[HEN

ze Srodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego,
ze Srodkow przekazanych przez osoby fizyczne 1 prawne.

3. Rodzice uczniéw bioragcych udzial w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych
z nig kosztow.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje¢ t¢
wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki 1 opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztoéw udzialu w wycieczce.

6. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika to w koszty wycieczki
nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

8. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik
wycieczKki.

9. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia w terminie 2 tygodni.

10. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem moga by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i opiekunow.
Postanowienia ogolne:

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.

2. Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy zglosi¢
zamiar wyj$cia poza teren szkoty i odnotowacé wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym
I w specjalnym zeszycie wycieczek.

3. Uczniowie ktérzy nie uczestniczag w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasa,
imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a podzial dokonuje osoba
upowazniona przez dyrektora szkoty.
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Jezeli nie zostang spetlnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, dyrektor
szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie
wycieczKki.

Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu
Szkotly oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

XXI. Korzystania z szatni szkolnej

1.

2.
3.
4

©

Pracownik szkoty przed rozpoczgciem zaje¢ lekcyjnych otwiera szatnie .

Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.

W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz obuwie zmienne.

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komoérkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych
I przerw.

Kazdy oddziat ma w danym roku szkolnym przydzielony segment odpowiednio oznaczonych
szafek.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoly groza kary wymienione w Statucie szkoty.

XXII. Korzystania z automatow wydajacych zywnos¢ i napoje.
1. Z automatoéw mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie naszej szkoty.
2. W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupow. Zakupéw moze dokona¢ przed, po lekcjach

lub w czasie przerw.

XXII1. Zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci
1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone odpowiednim

2.

oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.
Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.

3. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:

przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych
W sieci 0sob;

- nie przekazywa¢ danych osobowych;

- nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

- nie korzysta¢ z komunikatorow, bez zgody nauczyciela;
nie zapisywac na dysku komputeréw $ciggnietych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

« nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www. (ksiegi gosci itp.) 1 na dysku
komputera.

- przestrzega¢ n-etykiety;

W razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.
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4. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ Sciganiem przestgpstw internetowych.
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XXIV. Zasady korzystania z telefonow komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych
w SP 2 w Sandomierzu

1. Uczen przynosi do szkoty telefon komodrkowy lub inne urzadzenie elektroniczne za zgoda
rodzica, na witasng odpowiedzialno$¢ a szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie lub
kradziez sprzgtu.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych
i innych urzadzen elektronicznych ( aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane do plecaka )

3. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu i innego urzadzenia elektronicznego jest
mozliwe jedynie za zgodg osoby fotografowanej lub nagrywanej, niedopuszczalne jest
fotografowanie sytuacji niezgodnej z powszechnie przyjetymi normami etycznymi
i spotecznymi oraz przesylanie tresci obrazajacych inne osoby.

4. Mozliwe jest korzystanie z telefonu komoérkowego poza zajeciami edukacyjnymi ( podczas
przerw, przed i po zajeciach lekcyjnych ) z zastrzezeniem punktu 3.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komérkowego podczas wycieczek szkolnych za
zgoda rodzicow, ktorzy ponosza petng odpowiedzialno$¢ za sprzet.

6. Naruszanie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty powoduje zabranie urzadzenia do depozytu u dyrektora szkoty
— aparat odbiera rodzic lub opiekun prawny ucznia w ciggu 2-ch tygodni, ktory zostaje
powiadomiony o0 konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszaniem prywatnosci
pracownikow szkoty i innych uczniow.

7. W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczen otrzymuje zakaz przynoszenia
telefonu do szkoty.

8. W przypadku tamania zasad uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania o jeden stopien, a kazde 3-y
nastg¢pne wykroczenia powoduja obnizenie oceny do oceny nagannej.

9. Zakaz korzystania z telefonéw komorkowych podczas zaje¢ edukacyjnych, spotkan, narad
1 posiedzen rady pedagogicznej obowigzuje takze nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty:
naruszenie zasad skutkuje udzieleniem upomnienia.

XXV. Ubidr uczniow.

1. Uczniowie moga nosi¢ dowolne, lecz schludne ubranie, zgodnie z normami obyczajowymi
I zapisami w statucie szkoty

2. Uczen powinien posiadaé strdj uroczysty — galowy ( biata bluzka i ciemna spddnica lub
spodnie), ktory ma obowiagzek nosi¢ w czasie:

a) uroczystosci szkolnych wynikajacych z ceremonialu szkolnego;

b) grupowych lub indywidualnych wyjs¢ poza teren szkoty w charakterze reprezentaciji;

c¢) imprez okoliczno$ciowych, jezeli taka decyzje podejmie wychowawca klasy;

3. Na lekcjach wychowania fizycznego uczen ¢wiczy w stroju sportowym zgodnym z regulaminem
obowigzujacym na lekcjach wychowania fizycznego.

XXVI. Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzeh zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie dla
zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na state.
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10.

11.

Stan techniczny urzadzen 1 sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

W salach i1 na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier 1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajagce zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Korzystanie ze sprzgtu sportowego moze odbywac si¢ wylacznie pod opieka nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzg¢tu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia b¢dg usuwane na
koszt rodzicow lub prawnych opiekunéw dziecka,

Osobami powotanymi do egzekwowania przepisOw powyzszego regulaminu sg nauczyciele
wychowania fizycznego tutejszej szkoty oraz jej dyrektor.

XXVII. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania-fizycznego

1.

8.
9.

10.
11.

12.

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
I przygotowanych obiektach sportowych.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy sie w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sg pod opieka dyzurujgcego w tym segmencie nauczyciela
wychowania fizycznego.

Wchodzenie do salek gimnastycznych oraz do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza
wynikajgcymi z planu godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo
zabronione.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.
Podczas przerw mig¢dzylekcyjnych drzwi salek gimnastycznych, sali gimnastycznej oraz drzwi
prowadzace na boisko szkolne sg zamkniete.

Grupy ¢wiczebne moga przebywa¢ w salce oraz w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym
tylko w obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie tadu,
porzadku 1 dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac 1 korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.
Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w sposob
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sg
surowo zabronione.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stroj 1 obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca gdzie odbedzie sie lekcja (salki gimnastyczne, sala gimnastyczna, boisko
przyszkolne).

Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju nie gimnastycznym jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie
od rodzicow) pozostaja pod opicka nauczyciela w salkach gimnastycznych, sali gimnastycznej
lub na boisku i biernie uczestnicza w zajgciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen i w miar¢
potrzeby kierowani do piel¢gniarki szkolne;.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoty o kazdym powaznym
wypadku.

Kazde nieszczes$liwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkdéw uczniow, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoty.

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica, wychowawcy, pielegniarki szkolne;.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé salek
gimnastycznych, sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

W sali gimnastycznej, w widocznych miejscach umieszczone sg ,,Jasne zasady zachowania na
lekcjach wf-u” ze szczegbtowym regulaminem na temat bezpiecznego zachowania
na zajeciach.

XXVIII. Korzystania ze szkolnego placu zabaw.

1.

w N

b

Przy szkole znajduje si¢ plac zabaw dla uczniow, ktorego uzytkowanie okreslone jest
regulaminem.

Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sa zobowigzani do przestrzegania jego regulaminu.

Klasy I-IIT majace lekcje wychowania fizycznego korzystaja w pierwszej kolejnosci z placu
zabaw.

Nauczyciele sprawuja opieke na placu zabaw w czasie lekcji 1 dyzurOw w sposob czynny
do konca zaje¢¢ szkolnych, pozwalajacy im na obserwacj¢ wszystkich podopiecznych
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Oswiadczenia klas I-111

Sandomierz,............c.o.......
/imig¢ 1 nazwisko rodzica, opiekuna/
L es " kontaktowy/ .........................................
OSWIADCZENIE.
Oswiadczam, ze moje dziecko .........ocovvviiiiiiiiiiiiea, uczen /uczennicaklasy.........

imi¢ 1 nazwisko/
Szkoty Podstawowej nr 2 w Sandomierzu po zakonczeniu lekcji nie bedzie opuszczaé

samodzielnie szkoty, lecz pod moja opiekg. Deklaruje osobisty odbior dziecka bezposrednio po
zakonczonych zajeciach.

Upowazniam roéwniez do odbioru dziecka

o . . . Sandomierz,.......................
/imi¢ 1 nazwisko rodzica, opiekuna/
/adres i ntaktowy/ ............................
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Ze MOje dZIECKO ......oovviiiiiiiiiiicie e e ucz. klasy............
/imig 1 nazwisko/
Szkoty Podstawowej nr 2 w Sandomierzu bedzie w roku szkolnym......... [oviieiiinnn, samodzielnie

uczeszczac do szkoty /przychodzi¢ 1 wraca¢ po zakonczonych zajeciach/.

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/
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KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej nr 2 w Sandomierzu na rok szkolny ............. [eeereeunnnens

I. Dane osobowe
Imig 1 Nazwisko dZieCK.........ooiiiiii e klasa ...............
Data 1 MICJSCE UTOUZEMIA. ...\ttt et ettt et et et et et et e e et et et e et et e e et e e eaeeneans

Adres zamieszkania

Imiona 1 nazwiska rodzicOW (OPIEKUNOW) ......uiieii i e eee e

Telefony kontaktowe z rodzicami (opiekunami)

I11. Informacje o powrocie dziecka ze Swietlicy szkolnej do domu

Dziecko bedzie odbierane przez (stopien pokrewienstwa, imi¢ i nazwisko, numer dowodu
osobistego lub legitymacji szkolnej)

Do godziny 16:00 kazdy rodzic (opiekun) zobowiazany jest do odebrania dziecka ze swietlicy.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych moich i mojego dziecka zawartych w Karcie zglodzenia dziecka
do $wietlicy szkolnej na potrzeby Szkoty Podstawowej nr 2 w Sandomierzu (zgodnie z ustawa z dn. 29.08.1997 r. o
Ochronie danych osobowych Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883).

Sandomierz dnia .........cccceeiiiiiniinnenn. Podpisy rodzicéw (opiekunow)
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Regulamin wycieczek oraz imprez wyjazdowych, w tym zielonych szkol, bialych szkol w

Szkole Podstawowej nr 2 w Sandomierzu

. Formy krajoznawstwa i turystyki obejmuje
1. wycieczki przedmiotowe (takze wyjazdowe imprezy sportowe),
2. wycieczki krajoznawczo-turystyczne,
3. imprezy krajoznawczo-turystyczne (biwaki, konkursy, turnieje, ztazy, rajdy, sptywy, zloty),
4. imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne,
5. imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,

szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

I1I. W dokumentacji wycieczki/imprezy powinny si¢ znalez¢:

a.
b.
C.
d.

e.

f.

zatwierdzona przez dyrektora szkoty karta wycieczki lub imprezy

lista uczestnikow wraz z podaniem ich wieku,

zgody rodzicow/prawnych opickunéw na uczestnictwo w wycieczce /imprezie
niepetnoletnich uczniow,

polisa potwierdzajaca ubezpieczenie uczestnikoéw wycieczki (od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow, a przypadku wyjazdéw zagranicznych — dodatkowo od kosztow leczenia),
regulamin danej wycieczki/imprezy (oraz potwierdzenie zapoznania z regulaminem
uczestnikow wycieczki/imprezy),

po zakonczeniu wycieczki/imprezy — podsumowanie, ocena stopnia realizacji programu
wycieczki, rozliczenie finansowe.

Uwagal!

W przypadku wyjazdoéw zagranicznych dyrektor powinien zawiadomi¢ organ prowadzacy szkote

1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowanej wycieczce/imprezie

II1. Zagadnienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu zasad organizacji wycieczek
/imprez szkolnych:

1.

4.

5.

Udzial uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach 1 imprezach wymaga pisemnej zgody
rodzicow albo opiekunéw prawnych (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
organizowanych w ramach zaj¢¢ lekcyjnych).
Dla zapewnienia prawidtowej opieki nad uczniami, biorgcymi udziat w wycieczce lub innej
imprezie, dyrektor szkoty wyznacza kierownika oraz opiekunow, ktorych liczba
uzalezniona jest od wieku i liczby uczestnikow, stopnia rozwoju psychofizycznego, stanu
zdrowia i ewentualnej niepelnosprawnosci osob powierzonych opiece, a takze specyfiki
zaj¢é, imprez 1 wycieczek oraz warunkoéw, w jakich beda sie odbywaé (m.in.: miejsce,
rodzaj srodka lokomocji). Przy ustalaniu liczby opiekundéw nalezy uwzglednia¢ rowniez ich
do$wiadczenie 1 umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania 1 samodzielnosci
grupy uczniéow, sposob zorganizowania wycieczki, itp. W przypadku nieuwzglednienia
przez kierownika wycieczki/imprezy wyzej wymienionych aspektow dyrektor szkoty
powinien odmowi¢ udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki.
Kierownikiem wycieczki turystyczno-krajoznawczej moze by¢ nauczyciel, a po uzyskaniu
zgody dyrektora — inna petnoletnia osoba, ktora ukonczyta kurs kierownikow wycieczek
szkolnych lub osoba posiadajaca uprawnienia przewodnika turystycznego, pilota
wycieczek, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, a takze pekoletni
instruktor organizacji harcerskiej.
Opiekunem wycieczki lub imprezy szkolnej moze by¢ nauczyciel albo po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoly inna petnoletnia osoba.
Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy w szczegdlnosci:

o opracowania programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

o opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

o zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu,
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o stworzenie warunkow zapewniajacych bezpieczenstwo i sprawowanie nadzoru nad
pelnym przestrzeganiem przez wszystkich uczestnikow wycieczki obowigzujacych
zasad bezpieczenstwa,
okreslenie zadan opiekunow,
dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu.

6. Do zadan opiekunow nalezy w szczegdlnosci:

o sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami,

o wspotpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu,

o nadzor nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa i regulaminu przez uczestnikow
podczas realizacji przydzielonych zadan.

7. Kierownicy i  opiekunowie  wycieczek  szkolnych i innych imprez
turystyczno-krajoznawczych zobowigzani sa do Scistego przestrzegania przepisOw
przeciwpozarowych, sanitarno-epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drog
publicznych i szlakoéw turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegdétowych
regulamindéw oraz zarzadzen wykonawczych wladz os$wiatowych, administracyjnych
i samorzadowych.

8. Kierownicy i opiekunowie powinni posiada¢ umiejetnos¢ udzielania pierwszej pomocy.
Kierownik i opiekunowie s3 zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewni¢ fachowa
pomoc lekarska w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika
wycieczki/imprezy.

9. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

IV. Ogoélne zasady bezpieczenstwa

1. Wycieczka autokarowa:

o autokar przewozacy uczestnikow wycieczek/imprez szkolnych musi by¢
oznakowany — tablica ,,przew6z dzieci”,
miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),
przejScia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia,

o postoje moga odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach,
po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,
obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie
moga chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno,
itd.). W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ o$wietlone
chyba, ze sg wykonane z materialy odblaskowego.

o Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wilaczy¢ Swiatta awaryjne podczas
wsiadania i wysiadania dzieci i mtodziezy.

o Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy i gasnice.

o Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy - godzina
odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu
drogowym Dz.U. 129 poz. 1444).

o Opiekun musi przebywac¢ ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy
na dwa lub wigcej pojazdow.

o Ilo$¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ iloSci miejsc siedzacych
w pojezdzie. Przej$cie w autokarze musi by¢ wolne.

o Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czgsci srodkowej autokaru.
Uczniowie sprawiajacy trudnos$ci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedza
przy opiekunach.

o Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.
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Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie
wylaty sie.

W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdni¢ i1 jej przekraczania.
Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow.

2. Wycieczka piesza:

©)

Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien
by¢ zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

kolumna pieszych moze porusza¢ si¢ tylko prawa strong jezdni, liczba pieszych
idacych obok siebie nie moze przekracza¢ 4 dlugos$¢ kolumny pieszych nie moze
przekracza¢ 50 m, a odleglo$¢ miedzy kolumnami nie moze by¢ mniejsza niz 100 m.
(dzieci do 10 roku zycia poruszaja si¢ w kolumnie tylko dwojkami, lewa strong
pobocza lub jezdni),

opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos$¢ terenu).

W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy
0 ruchu pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym).
Kierownik takiej kolumny prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika
lub pobocza i porusza si¢ lewa strong jezdni.

Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy i ostatni z idacych niosg latarki ze
Swiattem biatym.

Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki pieszej byli wyposazeni
w elementy odblaskowe.

3. Wycieczka w gory:

@)

o

wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkow
narodowych 1 rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga
prowadzi¢ wylacznie gorscy przewodnicy turystyczni,

osoby uprawiajgce narciarstwo lub snowboard do ukonczenia 15 roku zycia s3
obowigzane uzywaé w czasie jazdy kaskow ochronnych,

wedrowke nalezy zaplanowac tak, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.

4. Wycieczka rowerowa:

o

zgodnie z przepisami o ruchu drogowym w kolumnie rower6w nie moze jecha¢ wiecej
niz 15 osob,

w przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metrow;
prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najslabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy,

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwos$ci najstabszego uczestnika.
uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie),
zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy.

Odleglo$¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

Kolumne rowerow oznacza si¢ bialg choragiewka z przodu, z tylu umieszcza si¢
wysuniety lizak, zamontowany do siodetka. Uczestnicy wycieczek rowerowych musza
mie¢ karty rowerowe.

Zaleca si¢ tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 - 3 dorostych.

Wszyscy uczestnicy wycieczki rowerowej musza posiada¢ karte rowerowa.
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Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy
I dystans wedtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikow.
Dhugo$¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km.

Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzi¢, czy wszystkie rowery
znajduja si¢ w nalezytym stanie technicznym 1 posiadaja wymagane przepisami
wyposazenie, m.in. o§wietlenie roweru i ,,0dblaski".

Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe czesci
zamienne i narzedzia do podrgcznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

6. Przejazd pociggiem:

O

Opiekun musi przebywacé z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc
lub przedziatow.

Zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie Srodkow pierwszej pomocy —

jak w przypadku przejazdu autokarem.

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna.

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych.

Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

7. Zasady poruszania si¢ po mieScie:

1.

~ow

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby
w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .

. W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak

podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nia, a drugi
1dgc na koncu zamykat jg .

Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktéry$ z uczniow pozostal za nim.
Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciagnigciu grupy.

Prowadzenie grup po ulicach, drogach 1 terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Szczegodlng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie,
nalezy pamigta¢, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cala grupa
przekroczyla jezdni¢ razem.

. W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy

uczestnicy wycieczki:
- znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra),
- znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac,
znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankow do przejechania,
- posiadali wazne bilety na przejazd.

Wiladze niektérych miast wprowadzity obowigzek korzystania z ustug miejscowych

przewodnikéw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujac
wycieczke szkolng.
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V. Zalecenia dla uczestnikow wycieczek i imprez:

o opiekun wycieczki lub imprezy jest obowigzany sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu
do punktu docelowego,

o zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotdéw majacych polaczenie z liniami wysokich
napi¢¢, manipulowania niewypatami, spozywania roznego rodzaju owocow, co do ktorych nie
ma pewnosci, ze s3 jadalne,

e przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w dobrze wyposazong apteczke,

e uczestnicy wycieczek/imprez powinni posiada¢ ubior i ekwipunek adekwatny do mozliwych
warunkow atmosferycznych i specyfiki wyjazdu,

e przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sg zobowigzani do zaznajomienia uczestnikow
z zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym,
na peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i gorskich — szczegolnie
o niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub opdznianiu marszu,

e po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé si¢ z rozmieszczeniem drog
ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno-higienicznymi.

e kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac proby zaktdcania ciszy i snu
uczniéw oraz dopilnowaé, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrdci¢ szczego6lng
uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania pod jakakolwiek
postacig alkoholu i zazywania narkotykow lub innych niedozwolonych uzywek,

e w przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwlocznie udzieli¢ pomocy wszystkim
potrzebujacym, powiadomié¢ wiasciwe stuzby medyczne (obowigzkiem uczestnikoéw wycieczki
jest nies¢ pomoc na szlaku poszkodowanym). Zawiadomi¢ rodzing i dyrektora szkoty.

Zgoda rodzicow

Imie i nazwisko rodzica / opiekuna

Wyrazam zgode na udzial mojego dZieCKa .......cueivvvueivivuriciveninssnnenssencssercssnscsssnssssssssssanssssineennineennnns
W WYCIECZCE T0....uviveeieciiecie ettt W EEFMINIE (e
Zobowigzuje sie do pokrycia kosztow wyciecZKi W WYSOKOSCI «..cceeeerersercssanissaressnsessnancsnes
(STOWIE ..cceeeiiiinnnnneniiiccnsccnnnssieeccssssssensasssseccssssssssassassesssssssssnsassane ) do dnia ...eeeeeeeeiieeienniiiiiii,

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki
i rozwiazaniem wycieczki, a domem.

Oswiadczenie

OSwiadczam, Ze wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody* na podejmowanie decyzji zwiazanych z leczeniem,
hospitalizacja i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zzycia mojego dziecka przez
kierownika lub opiekunéw w czasie trwania wycieczki. JednoczeSnie o§wiadczam, Ze nie znam przeciwwskazan
zdrowotnych do udzialu mojego dziecka w wycieczce, ktorej program i regulamin poznatem.

NrPESEL......ccooiiiiiic

podpis rodzica/ opiekuna
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Regulamin wycieczki

1.Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do postuszenstwa i wykonywania polecen kierownika

wycieczki oraz opiekunow.

2. Zabranie si¢ samowolnego oddalania od grupy.

3. Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

4. Wszelkie niedyspozycje trzeba zglasza¢ opiekunowi; zabrania si¢ przyjmowania lekéw
bez wiedzy opiekuna.

5. Zabrania si¢ spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki);
w przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest
zobowigzany do powiadomienia rodzicow.

6. Nalezy zachowac si¢ stosownie do miejsca pobytu (nie krzycze¢, nie niszczy¢ przyrody,
nie rozpala¢ ogniska w miejscach niedozwolonych).

7. Dba¢ o bezpieczenstwo swoje i innych.

8. Podczas jazdy autobusem/pociggiem nalezy zajac stale siedzace miejsce.

9. W czasie trwania wycieczki nalezy dba¢ o dobre imi¢ szkoty i wtasne.

10. Za sporzadzone zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu uczestnik ponosi koszty.

11. Za rzeczy warto$ciowe oraz kieszonkowe ucznia nie odpowiadaja opiekunowie.

12. Uczestnicy potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem

I zobowigzujg si¢ przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

Karta wycieczki (imprezy)

Cel i zalozenia programowe wycieczki (imprezy)

Kierownik (imi¢ 1 nazwisko)
Liczba opiekunow
Srodek lokomocji

OSWIADCZENIE
Zapoznatem/tam si¢ z przepisami bezpieczenstwa i zakresem obowigzkow.
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad
bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

(podpis)
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Harmonogram wycieczki (imprezy)

. Adres punktu
Data i godz. . .. s
. Ilo$¢ km Miejscowosé Program noclegowego
wyjazdu ST
1 Zywieniowego
Lista uczestnikow wycieczki
Lp. Imie¢ i nazwisko KI. Adres Nr telefonu Uwagi
rodz.
Podpis kierownika wycieczki/
Lista uczestnikow wycieczki (ubezpieczyciel)
0 [ T P e et g e gt e e e et eane
(miejsce’i data wycieczki)
Lp. Imie i nazwisko Data i miejsce urodzenia Pesel
1
2
3
4
12
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Rozliczenie wycieczki/ imprezy

Wycieczka (impreza ) SZKOINA dO .......c.ouiiniiti i
zorganizowana w dnil..........cooovviiiiiiiiiiiie i

1. Wydatki
1. KOSzt Wynajmu aULODUSU ©.....uettittt ettt ettt e e

2.
3. KOSZE WYZYWICIIA 1..uintitt ittt ettt e et et e et et e et e e iaeaneeaas
4

( okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp. )
Kierownik wycieczki

/podpis/

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze itp.)
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 W SANDOMIERZU

I. Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zniejszymi zmianami).

I1. Definicja

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito

W czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:

- na terenie Szkotly;

- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjsécia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”, zawody sportowe).

- na basenie

I11. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi

nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele

Dyrektor

Pracownicy niepedagogiczni.

VI. Opis dzialan:

1. Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogoélne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik
do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce,
w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg — prosi
o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia
rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac date i godzine powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy

4. Poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

¢) godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel,
pedagog, psycholog, sekretarz szkoty lub dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

6. O kazdym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy, wspotpracujacego
ze szkota pracownika stuzby bhp.
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7. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

8. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjs$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

11. Dyrektor Szkolty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

a) w sklad zespotu wchodzi wspodtpracujacy ze Szkola pracownik shuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

b) jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkotly przeszkolony w zakresie bhp,

c) w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie zespotu —
przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor,

e) zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkows;

—  przeshuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnos$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza protokot przestuchania,

—  przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli §wiadkami sa
uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka 1 jego
rodzicow;

—  sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

— uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
i okresleniem rodzaju wypadku;

—  sporzadza protokot powypadkowy;

—  protokdt powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty;

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespohu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zltozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

g) przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.

h) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole

— protokol dorgeza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

— organowi prowadzacemu 1 kuratorowi os$wiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢ na ich
whniosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,w ciggu 7 dni od dnia
dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokot, moga zlozyd
zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu),
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— zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie przewodniczacemu
zespotu,

— zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich Srodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym

— zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote

— po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
powotac¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego

12. Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENiS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placowkach.

13. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod wzgledem bhp).
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoly powypadkowe).

VI11. Sposoby gromadzenia danych
,Rejestr wypadkow” Dokumentacja powypadkowa Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji
zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

IX. Ewaluacja
Stormutowanie oceny przydatnosci 1 skutecznosci podejmowanych dziatah w odniesieniu do celow,
ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposob prezentacji wynikow
Przekazywanie uogolnionych wnioskow z monitorowania i ewaluacji — podczas analitycznych
posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor szkoty.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowac¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja zawiadamiajac
placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsung¢ z otoczenia zbgdne osoby, w kazdej sytuacji zapewnic
poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzyc¢.
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7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia innych
powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utrata §wiadomosci nie wolno podawac¢ lekow w postaci ptynnej ani statej
(tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmieniaé
pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

XIX. Sposob prezentacji

1. Zapoznanie rodzicéw na zebraniach.

N

. Zapoznanie ucznidow na lekcjach wychowawczych.
. Opublikowanie na szkolnej stronie internetowej: sp2@sp2.sandomierz.pl

w

XXX. Ewaluacja rozwiazan proceduralnych
. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa.

N

XXXI. Tryb wprowadzania zmian
. Zgloszenie uwag komisji ds. bezpieczenstwa i profilaktyki.
. Posiedzenie komisji - dyskusja.
. Zaopiniowanie przez rodzicOw naniesionych zmian.

A WN B

. Zatwierdzenie dokumentu przez rad¢ pedagogiczng - wprowadzenie w Zycie.

Zatwierdzono i przyjeto do realizacji z dniem 01.09.2015r.
Uchwatg nr 6-2014/15 Rady Pedagogicznej
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